PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAPITAO ENEAS
Gabinete do Prefeito - Procuradoria Juridica
ESTADO DE MINAS GERAIS
Av. Alencastro Guimares, 406. Centro

*Q.m@" Fone: (38) 3235-1001

DECRETO MUNICIPAL N 17 DE 27 DE ABRIL DE 2023,

DISCIPLINA A LIBERACAO (INSCRICAO F
RENOVACAO), 0 CANCELAMENTO E A BAIXA
DE  ALVARA DE  LOCALIZACAO
FUNCIONAMENTO NO MUNICIPI0.

O Prefeito Municipal de Capitio Enéas - Estado de Minas Gerais, no uso de

atribuigio que lhe confere a Lej Orgdnica, estabelece critérios ¢ procedimentos
administrativos, e

CONSIDERANDO que a Administragio Publica deve observar os principios

elencados no artigo 37 da Carta Magna, e, atender ao principio da finalidade do interesse
publico;

CONSIDERANDO que a transparéncia requer procedimentos acessiveis aos municipes

em geral, e, que a motivagdo ¢ requisito de validade do ato;

CONSIDERANDO a licenga de localizagdo e funcionamento sera concedida mediante
expedigdo de alvara, por ocasido da abertura, ou instalagio do estabelecimento, ou anualmente,

em virtude da atividade fiscalizadora sobre os estabelecimentos antigos, pelas autoridades de

policia administrativa municipal;

CONSIDERANDO que a eficiéncia do ato administrativo requer a regulamentagio de

procedimentos quanto a Alvard de Localizagio e Funcionamento

CONSIDERANDO que a legislagao municipal dispde sobre alvara na Lei Complementar
00172021 - Cédigo Tributario Municipal e Lei 799/2011 — Cédigo de Posturas do Municipio;

CONSIDERANDO que cabe ao Municipio dispor sobre assuntos de interesse local (art.
30, I da CF) e bem assim arrecadar os tributos de sua competéncia (art. 30, 111, CF).

DECRET A:

SECAO1
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DA FINALIDADE ¢ FONTE LEGAL.
Art. 1° - Este decreto tem como finalidade regulamentar:

a) A inscrigdo, renovagdo, cancelamento, ¢ baixa de alvarda de funcionamento e
localizagdo;

b) Os procedimentos, competéncias, fluxograma para alvard.

¢) Demais alvaras expedidos pela municipalidade;

d) Outros assuntos correlatos.

§ 1° - O regulamento tem como fonte a legislagdo municipal que dispde sobre alvara, ¢ as

normas aplicaveis na legislagdo nacional.

§ 2° - E obrigatorio o licenciamento para instalagio de estabelecimento ou para o
exercicio, no territorio do municipio, de qualquer atividade comercial, industrial, agropecudria,
de crédito, de seguro, de capitalizagdo, de prestagdo de servigos, de arte, oficio ou profisséo,

conforme artigo 130 usque artigo 163 da Lei Complementar Municipal 001/2021.

§ 3° - Considera-se estabelecimento, para fins deste Decreto, o local utilizado pela pessoa
juridica ou fisica, associagdes ¢ instituigdes para o exercicio de atividades, com ou sem
finalidade lucrativa, relacionadas com a produgdo, comercializagdo, industrializagdo, prestagao
de servigos, guarda, deposito ou exploragao mineral caracterizando pela existéncia, total ou
parcial, de pessoal, materiais, maquinas, mercadorias, estrutura organizacional ou

administrativa, instrumentos, veiculos € equipamentos necessarios ao exercicio das atividades.

§ 4° - O alvara devera ser fixado no estabelecimento, em local visivel e de facil acesso a

Fiscalizagdo, sob pena de multa, conforme previsdo do Codigo Tributdrio Municipal.
SECAO I
ELEMENTOS, PROTOCOLO, PRAZO.

Art. 2° - O alvara de localizagdo e funcionamento conterd, dentre outros, os seguintes
elementos:

a) Nome da pessoa a quem for concedido;

b) Local do estabelecimento ou da atividade;

¢) Ramo do negécio ou atividade;

d) Prazo de validade:
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¢) Numero de inscrigdo;

f) Horario de funcionamento: e

g) Data e assinatura da autoridade competente.

Art. 3° - O processo serd formalizado na Divisdo de Receitas € Cadastro da Secrctaria

Municipal de Finangas.

Art. 4° - A solicitagdio de Alvara de Localizagdo e Funcionamento deve ser antes do
inicio das atividades e, no caso de alteragdes, devera ser feita dentro de 30 (trinta) dias da

ocorréncia das circunstancias que a motivaram.

§ 1° - Conforme Art. 137 da Lei Complementar Municipal 001/2021, Poderdo ser
desenvolvidas as atividades econdmicas classificadas como de baixo risco independente da
emissio de quaisquer atos piblicos de liberagio, desde que a atividade scja efetuada
exclusivamente por meio de propriedade privada propria ou de terceiros consensuais ¢ o
recolhimento das taxas correspondentes sejam efetuadas em no maximo 5 (cinco) dias contatos
do inicio da atividade™,

§ 2° - O Alvara de Localizagao e Funcionamento sera concedido com prazo de validade
até o dia 31 de janeiro do ano subsequente, devendo ser renovado anualmente, desde que

cumpridas as condigdes iniciais de concessdo e atendidos os requisitos da legislagdo pertinente.

§ 3° - Nio sera concedido mais de um alvara de localizagao e funcionamento para o

mesmo enderego, exceto para os casos em que for comprovada total relagdo de independéncia
entre os estabelecimentos.

SECAO 111
DA DOCUMENTACAO

Art. 5° - Os documentos, em copias autenticadas ou copias simples acompanhadas dos

originais, para analise do pedido de alvara sdo:
I — Solicita¢ao de Pessoa Juridica:
a) Formulario de requerimento;

b) Requerimento de empresario, estatuto ou contrato social;

= <
¢) Cartdo de CNPJ; /
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d) Contrato de locagdo ou autorizagdo para uso do imovel, emitido pelo proprietdrio
¢/ou procurador, devidamente constituido, com firma reconhecida;

¢) demais documentos necessarios a atividade:
f) Licenga ambiental, conforme determinagdo do orgio municipal;
g) Certiddo negativa de débitos do Imovel;

h) Certiddo negativa de débitos do empresario ou dos socios da empresa.

11 - Solicitagio de Pessoa Fisica:

a) Formulario de requerimento;

b) Cédula de identidade ¢ do CPF;

¢) Registro no 6rgio de classe (quando a esse a atividade for subordinada);

d) Contrato de locagdo ou autorizagio para uso do imével, emitido pelo proprietario
¢/ou procurador, devidamente constituido, com firma reconhecida;

¢) demais documentos necessarios a atividade;

f) Certiddo negativa de débitos do Imével;

g) Certiddo negativa de débitos do empresério ou dos socios da empresa.

§ 1° - Observada a especificidade da atividade objeto do estudo para licenciamento
devera ser apresentadas também:

I — Alvaré da Vigilancia Sanitaria / Licenga Sanitaria;

11 - Licenga de Operagdo Ambiental;

I1I — Licenga de Operagdo do Corpo de Bombeiros - AVCB:

IV - Quanto a atividades que envolvam fonte sonora:

a) projeto de isolamento acistico, aprovado pelo Municipio de Capitao Enéas;

b) laudo de eficiéncia do isolamento acustico realizado por profissional habilitado,
com ART/CREA, aprovado pelo Municipio;

V — Credenciamento do 6rgdo fiscalizador ou autorizador:

¢) DETRAN - para Centro de Formagao de Condutores (Autoescol
Placas e tarjetas, Centro de Desmonte de pegas usadas:;
d) Orgio fiscalizador /autorizador para instituigdo de ensino
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¢) Departamento de Transito Municipal: transporte escolar. taxis. moto frete,

transportadoras.

VI - Laudo de impacto a vizinhanga, ou a0 meio ambiente, nas hipdteses previstas no

Estatuto da Cidade ou na legislagdo ambiental.
VII - documento previsto na legislagdo especifica ou respectiva a atividade pretendida.
§ 2° - Na hipotese de pedido de renovagio de prazo do alvard, desnecessaria apresentagio
de documentagdo que permanecer inalterada, bastando somente 0 requerimento de renovagdo,

a comprovagio de recolhimento da taxa respectiva e a copia do alvard.

§ 3° - As alteragdes, exceto a de enderego ¢ a de atividades, processam-s¢ no mesmo
procedimento administrativo ¢ necessitam somente da documentagio comprobatéria do que se
pretende alterar.

§ 4° - O recebimento dos documentos por parte do 6rgdo responsavel na Prefeitura
Municipal ndo implica em aceitagdo dos dados, sendo de inteira responsabilidade do requerente
as informagdes nele contidas.

§ 5° - O imovel indicado na solicitagio de alvara de funcionamento, deve ser vistoriado
pelo fisco municipal, permitindo efetuar a vistoria ¢ a atualizagdo imobiliaria do mesmo.

Saliento, que as informagdes obtidas na vistoria realizada, serdo confrontadas com 0 cadastro

existente, onde podera ser solicitado adequagdes em caso de divergéncias existentes.

Art. 6° - As alteragdes de enderego e atividades consideram-se novo pedido, hipotese em

que devem ser apresentados os documentos do art. 5°.

SECAO IV
DO FLUXO INTERNO - DAS INFORMACOES E REQUISICOES

Art. 7° - Preferencialmente as requisigdes de documentagdo integrantes da

administragio serdo por meio eletronico assim como pareceres.
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§ 1° - A Administragdio podera utilizar os dados informados pelo Junta Comercial de
Minas Gerais para inscrigdes ¢ alteragdes de dados do Cadastro Municipal de Contribuintes,
promovendo, assim, a integragio de dados para fins de simplificagdo das rotinas

correspondentes.

§ 2° - As informagdes quanto as condigdes do imovel, as condigdes ambientais, de
higiene, satde e plano de prevengdo e combate a incéndio, poderdo ser prestadas, diretamente,
pelos drgdos competentes dentro das suas reas de atuagdio, através de copia do respectivo

documento, certiddes ou via sistema eletronico de preferéncia.

§ 3° - A Administragdo podera efetuar convénios com as concessiondrias de servigos
publicos (COPASA, SAAE, CEMIG e etc.), cartorios de registro de imoveis, Receita Federal,
outros érgdos publicos e etc., utilizando as informagdes contidas nesses bancos de dados para

a inscrigdo/atualizagdo cadastral.

Art. 8° - Observadas as competéncias dos ¢rgdos para a tramitagdo, fixa-se o tempo
méximo para anlise e expedigdo de resposta ao pedido de alvara em 15 (quinze) dias contados
da data solicitagdo.

Art. 9° - A auséncia de documentos leva ao indeferimento do pedido, apos 10 (dez) dias
contados da data de cientificagdo, por meio eletronico ou outro, ndo for suprida. Hipotese de
encerramento e indeferimento do pedido.

SECAO V
DO CADASTRO MUNICIPAL DE CONTRIBUINTES
Art. 10 - Para empresas ou profissionais autdnomos, que ndo possuem estabelecimento

fixo, ser4 efetuado somente o Cadastro Municipal de Contribuintes, no enderego residencial de

um dos sécios ou do profissional autonomo, sem expedi¢do de qualquer tipo de alvara.

Paragrafo dnico. Para solicita¢do do Cadastro Municipal de Contribuintes, € necessdria
a apresentagio da seguinte documentagdo em cOpias autenticadas ou copias simp
acompanhadas dos originais:

I — Formulario de requerimento;

IT1 - CPF/CNPI;

6/13
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111 = Requerimento de empresario, estatuto ou contrato social (quando for o caso).

IV = Contrato de Locagio ou autorizagio para uso do imovel:

V ~ Comprovante de residéncia ou declaragio de residéncia, para autonomos;

VI - Registro no 6rgdo de classe, para autdonomos. quando a este @ atividade for
subordinada;

V11 - Declaragdo de imovel residencial, sem atividade no local.

SECAO VI
DAS TAXAS
Art. 11 - As taxas referentes as inscrigdes, renovagoes, alteragoes, baixas ¢ segunda via
de alvard, serdo emitidas conforme disposigdes do Codigo Tributdrio Municipal.
SECAO VII
DA BAIXA

Art. 12 - A baixa do alvard de localizagdo e funcionamento s€ dara a pedido do
interessado, através de requerimento formalizado junto ao Setor de Protocolos, com a entrega

da via do alvara original ¢ CND Certiddo Negativa de Débitos Municipal, ou de oficio, quando

constatado por agentes de fiscalizagdo, através de vistoria “in loco” que o estabelecimento ndo
se encontra em funcionamento.

Pardgrafo dnico. No caso de baixa por oficio, o representante legal pela empresa

podera ser notificado para quitagdo de débitos em aberto, caso existam

SECAO VIII

DOS DEMAIS ALVARAS
SUBSECAO 1

DO ALVARA SANITARIO

Art. 13 - Alvara Sanitério é o documento expedido por intermédio de ato administrat

privativo do 6rgdo sanitario competente, contendo permissdo para o fu
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estabelecimentos sujeitos ao controle sanitdrio. estando estes em conformidade com as

legislages vigentes.
Art. 14 - Os estabelecimentos sujeitos ao controle ¢ @ fiscalizagdo sanitaria devem ter

Alvara Sanitério expedido pela autoridade municipal competente, com validade de 01 (um) ano.

a partir de sua emissdo, com renovagdo por periodos iguais ¢ Sucessivos. devendo ser requerida

a renovagio nos primeiros 60 (sessenta) dias anteriores ao vencimento do Alvara Sanitaro,

ressalvado o prazo de vigéncia que deve iniciar um dia apos o parecer favoravel a sua emissio.
§ 1° - A concessdo ou a renovagio do Alvaré Sanitario fica condicionada a abertura de
processo administrativo, pagamento da taxa de servigos de Vigilancia Sanitéria, inspegdo da

autoridade competente ¢ cumprimento dos requisitos técnicos.

§ 2° - Devem ser inspecionados 0s ambientes, os produtos, as instalagdes, as maquinas,
0s equipamentos ¢ 0s procedimentos em conformidade com as normas € rotinas técnicas do
estabelecimento.

§3°- O Alvard Sanitario pode a qualquer tempo ser suspenso, cassado ou cancelado no
interesse da satde publica, sem prejuizo das demais penalidades previstas em Lei, assegurado
o direito de defesa, caso queira o interessado exercé-lo através do processo administrativo
sanitario.

§ 4° - O Departamento de Vigilancia Sanitdria devera no prazo maximo de até 30 (trinta)
dias, providenciar a emissdo do parecer favoravel ou desfavoravel, contados a partir do

protocolo de solicitagdo do Alvara Sanitdrio.

SUBSECAO 11
DO ALVARA DE LOCALIZACAO DE TRANSPORTE

Art. 15 - O Alvara de Localizagdo de Transporte, destina-se as empresas e profissionais
autdnomos que prestem Servigos de transporte municipal, que ndo possuem estabelecimento
fixo, sendo admitido, somente, 0 enderego residencial de um dos socios da empresa ou

profissional autonomo.

8/13
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§ 1" - Quando se tratar de enderego comercial, 0s procedimentos seguirdo 0s padrdes de

concessdo de Alvara de Localizagdo ¢ Funcionamento, regulamentado por este Decreto
§ 2° - Para os alvars concedidos aos profissionais autonomos devera conslar, no
Alvard, a placa do veiculo utilizado para a prestagio do servigo, cadastrado junto & Divisio de

Receitas ¢ Cadastro. somente, a inscrigdo de um veiculo por contribuinte.

SUBSECAO 111
DO ALVARA DE CONSTRUGAO E DO HABITE-SE
Art. 16 - Nenhuma obra ou demoligdo se fara sem a prévia licenga por meio de alvard
de construgdo ou de demoligdo.
Art. 17 = O alvara terd vigéncia de 12 meses com possibilidade de renovagdo.

§ 1° - O processo de aprovagdo da construgdo, instalagdo, reforma, ocupagio ou de uso
de estabelecimentos, edificagdes e dreas de reunido de publico perante o poder publico
municipal, voltado a emissdo de alvara de licenga ou de autorizagio, ou documento equivalente,
deverd observar:

[ - O estabelecido na legislagdo estadual sobre prevengdo e combate a incéndio e
desastre;

11 - as normas especiais de prevengdo e combate a incéndio e a desastres para locais de
grande concentragdo e circulagdo de pessoas quando:

a) Ocupagdo simultanea potencial igual ou superior a 100 pessoas;

b) Que, por sua destinago:

1. Sejam ocupados predominante por idosos, criangas ou pessoas com dificuldade
de locomogao:

2. Contenham em seu interior grande quantidade de material de alta
inflamabilidade;

111 - a prioridade para uso de materiais de construgdo com baixa inflamabiki
sistemas preventivos de aspersdo automatica de combate a incéndio;
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IV - as exigéncias fixadas no laudo ou documento similar expedida pelo Corpo de

Bombeiros Militar.
ciso 11 deste artigo, €, no art. 2° da lei

§ 2° - As normas especiais mencionadas no in
aria Municipal

federal 13.425 de 30 de Abril de 2017 serdo elaboradas ¢ divulgadas pela Secret
de Obras inclusive no site do municipio.

SUBSECAO 1V

DO ALVARA DE URBANIZACAO EM PARCELAMENTO DE SOLO

Art. 18 - As obras de urbanizagdo relativas a parcelamento de solo devem preceder-se

de alvara respectivo.

ficagdes do servigo, da obra, nos termos do processo

Art. 19 — O alvar conteré as especi
tendimento a legislagdo municipal e a lei federal

de aprovagdo e/ou regularizagio fundiaria, em a

6.766 de 19 de dezembro de 1979.

Art. 20 — O recebimento das obras € servigos por parte do Poder Publico carece de termo

obras com base no processo de parcelamento € especificagoes do

de vistoria e recebimento de
alvara de urbanizagdo.
SUBSECAO V
DO ALVARA DE AMBULANTES E VENDEDORES

Art. 21 — Alvaré de localizagdo e funcionamento, somente serd fornecido a pessoa fisica

ou a0 microempreendedor individual, a titulo precério e com prazo predeterminado.

O requerimento devera ser protocolizado junto a0 Divisdo de

Paragrafo unico -
ples acompanhadas dos

Receitas e Cadastro, acompanhado de copias autenticadas ou copias sim

originais, conforme previsto no artigo 5.0 deste decreto, os seguintes documentos:

a) Quando pessoajun'dica, microempreendedor individual, contrato social e CNPJ;
b) Quando pessoa fisica, cédula de identidade, CPF e comprovante de enderego:

¢) Apresentar licenga/autorizagdo, quando necessario:
I — Autorizagio de instalagdo temporaria, a ser expedida pela Secretaria Municipa

de Obras, conforme a Lei Municipal 799/2011;
11 — Alvara sanitario, quando sujeitos ao controle sanitario;
I11 — Demais documentos necessarios a espécie.

10/13
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SUBSECAO VI
DO ALVARA PARA EVENTOS E FESTIVIDADES

Art. 22 - Alvara de funcionamento tempordrio, referente a eventos, tais como:

I - Feiras itinerantes, temporérias, bazares ou similares, de atuagdo direta no ambito do

comércio varejista e de prestagdo de servigo:

nados a apresentagao ¢/ou langamento de

I1 = Simpdsios, congressos ¢ similares, desti
fins lucrativos ou ndo;

artigos, produtos e equipamentos € outros bens com

I11 — Shows musicais, parques de diversoes, circo e demais jogos e diversoes publicas;

IV — Veiculos, trenzinho da alegria similares.

Paragrafo unico - O requerimento deverd ser protocolizado junto a Divisdo de Receitas

¢ Cadastro, acompanhado de copias autenticadas ou copias simples acompanhadas dos

originais, conforme previsto no artigo 5.0 deste decreto, 0s seguintes documentos:
a) Quando pessoa juridica, contrato social, estatuto e CNPJ;
b) Quando pessoa fisica, cédula de identidade, CPF e comprovante de enderego;
¢) Contrato de locagio ou autorizagio para uso do imovel, emitido pelo proprietario

e/ou procurador, devidamente constituido, com firma reconhecida;

d) Apresentar licenga/autorizagdo, quando necessario:

I — Autorizagdo de instalagdo tempordria, a ser expedida pela Secretaria Municipal de

Obras, conforme a Lei Municipal 799/2011;

I - Autorizagdo da Secretaria Municipal de Meio Ambiente;
111 - Projeto aprovado junto ao Corpo de Bombeiro Militar para a realizagio do evento
proposto;

IV — Alvara sanitario, quando sujeitos ao controle sanitario.
V — Demais documentos necessarios a espécie.

SECAO IX

1113
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DAS PENALIDADES

rt. 23 - As infragdes as disposigdes deste Decreto sujeitardo 0S infratores as seguinies

penalidades, sem prejuizo das demais sangdes previstas em lei:
I - Notificagio;
Il = Multa;
11 - Interdigdo parcial ou total do estabelecimento ou da atividade;

IV - Revogagdo da Licenga de Funcionamento.
cumulativamente,

serdo aplicadas, inclusive
do em

§ 1° - As sangdes, previstas neste artigo, Vi
m o procedimento a ser defini

pela autoridade administrativa competente, de acordo co

regulamento.

§ 2° - No caso do proprietério e/ou responsavel se recusar a assinar o documento de

notificagdo, o agente fiscalizador fard constar a ocorréncia no proprio documento.

a no Art. 23, inciso I, deste decreto, serd aplicada

Art. 24 - A notificagdo previst
¢do, ressalvados 0s €asos de interdigdo

estabelecendo prazo de 15 (quinze) dias para regulariza
sumaria.
ecreto, sera aplicada quando ndo

Art. 25 - A multa prevista no Art. 23, inciso 11, deste d
sicdes do Codigo

regularizados os motivos que originaram a notificagao, observando as dispo

Tributario do Municipio de Capitdo Enéas.

Art. 26 - Cabera interdi¢do sumaria nos seguintes casos:

I — Estabelecimento sem Licenga de Funcionamento, em se tratando de atividade de

risco;

I — Estabelecimento sem condigdes de funcionamento, observando, neste caso, as
questdes ambientais, de satde, seguranga ¢ de uso e ocupagdo do solo, quando
constatado nas vistorias por equipe de fiscalizagdo competente;

111 - Apés notificagdo e multa, a atividade nio for regularizada.

Art. 27 - A revogagio da Licenga de Funcionamento, de que trata o Art,

deste decreto, se dard nos seguintes casos:
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- . . candvel falta de
I - Quando constatado nas vistorias que 0 estabelecimento ostenta insanavel |

— 4 : . : a regulamentagdo
condigdo de funcionamento, em vista do disposto neste Decreto, em sud regulamentag
¢ em normas especificas;

# s ot - necte ‘relo.
11 - Quando constatada a falsidade de qualquer dos documentos exigidos neste DecrelC

notivo da revogagdo scja

I11 - Sempre que 0 interesse publico o exigir, desde que 0T ;
ito de defesa.

demonstrado prévia e expressamente, respeitado 0 amplo dire

. : s atividades
Art. 28 - Apos a interdigdo do estabelecimento, 0 mesmo SO podera voltar as ativida

' : - : i ; o de
apos sanadas as irregularidades e decorridos 10 (dez) dias a contar da data do term

interdigao.
SECAO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29 - A fiscalizagdo do cumprimento das disposiges deste Decreto sera exercida
pelos orgdos competentes, qu¢ poderdo requisitar a0s orgios de Seguranga Publica o apoio
necessario.

Art. 30 - Revogadas as disposigdes em contrario, este Decreto entrara em vigor na data

de sua publicagdo e seus efeitos.

Publique-se, Divulgue-se, Cumpra-se.

REINA TEIXEIRA
Prefeito do Municipio de Capitdo Enéas

PREFEITURA MUNICIPAL DE
CAPITAO ENEAS - MG |

! PUBLIQUE-SE
' caoitaoEndas L] 104 - 23

"1 Landulfo Teixeira
“~ito Municipal
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